
令和３年度日向市定期監査結果の措置状況　(後期)（小中学校）

課(かい) 措置状況

小中学校 指摘事項
　理科室薬品管理簿において、一　部の学校で毎月の在庫点検を実施し
ていないにも関わらず、「備品薬品保管管理状況調査」に明らかな誤記
載がなされているものがあった。

　校長会や教頭会、学校事務説明会等で適正処理に
ついて説明および指導を行います。

小中学校 意見要望

　業務マニュアルについて、適宜、新たに作成するとともに、既存の業
務マニュアルについては、実務に沿った内容となるよう見直しを行いそ
の活用を図ることで、人為的なミスを極力減らし円滑で的確な業務遂行
に資するよう努められたい。（全課共通）

　状況や必要性に応じ、マニュアルの作成や見直し
を行い、円滑で的確な業務遂行に心がけます。

小中学校 意見要望
　寄贈された美術品等の管理が備品台帳で行われていないものが見受け
られたので、備品台帳での管理をされたい。

　校長会や教頭会、学校事務説明会等で適正処理に
ついて説明および指導を行います。

小中学校 注意事項
　各学校にアルコールチェッカーが備えられていないので、購入を検討
されたい。

　購入を検討します。

小中学校 注意事項
　切手類の受払簿において、記載漏れが見受けられたので、現物との突
合を行う等適正に管理されたい。

　校長会や教頭会、学校事務説明会等で適正処理に
ついて説明および指導を行います。

小中学校 注意事項

　理科室薬品管理簿において、毒物・劇物の区分記載のないもの、購入
量や使用量の記載漏れ、計算誤り等が見受けられたので、学校教育課の
「令和２年６月５日付け学校（理科室）における薬品の適正な管理につ
いて」に基づき適正に管理されたい。

　校長会や教頭会、学校事務説明会等で適正処理に
ついて説明および指導を行います。

小中学校 注意事項
　理科室薬品管理簿における担当教諭の人事異動に伴う事務引継につい
て、記録簿の引き継ぎが実施されていない学校が見受けられたので、人
事異動の際には適正に引き継ぎを行われたい。

校長会や教頭会、学校事務説明会等で適正処理につ
いて説明および指導を行います。

小中学校 注意事項
　保健室医薬品において、管理台帳の記載漏れや使用期限の切れたもの
が見受けられたので、適正な管理に努められたい。

　校長会や教頭会、学校事務説明会等で適正処理に
ついて説明および指導を行います。

指摘事項等
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課(かい) 措置状況指摘事項等

小中学校 注意事項
　一部の学校で備品台帳の記載漏れが見受けられたので、適正に処理さ
れたい。

　校長会や教頭会、学校事務説明会等で適正処理に
ついて説明および指導を行います。

小中学校 注意事項
　学校施設の開放について、使用者に体育館の鍵を貸し出しており、管
理が不十分なものが見受けられたので、改善を図られたい。

　他市の学校施設開放の状況を確認し、施設の貸出
し方について検討を行います。

小中学校 注意事項
　学校施設の開放について、使用申請書や報告書等の様式が学校により
異なっているので、教育委員会から通知された統一した様式を使用され
たい。

　統一した様式を使用するよう各学校に通知しまし
た。

小中学校
所管課へ
措置を求
める事項

　学校施設の開放について、開放学校指導員の配置がなされていないの
で、日向市立学校施設の開放に関する規則に基づいた運用を図られた
い。

　開放学校指導員の配置については、規則の見直し
も含め検討します。

小中学校
所管課へ
措置を求
める事項

　学校施設の開放について、小中学校と協議したうえで、統一したマ
ニュアルを早急に整備されたい。

　小中学校と協議し、統一したマニュアルの作成を
行います。

小中学校
所管課へ
措置を求
める事項

　学校施設の開放について、申請書等の様式が学校により異なっている
ので、統一した様式を使用するよう再度周知を行われたい。
また、許可書に日付が漏れているものや学校長の判断欄（許可・不可）
が未記載のもの、学校施設申込書を未提出のまま使用させている事例が
見受けられたので、「平成24年3月29日付け事務連絡学校施設開放に伴
う事務手続きの見直しについて」に基づき適正に処理されたい。

　申請書等の様式については、今年度統一した様式
を使用するよう通知を行いました。また、申請書の
記入漏れ等についは、例年開催する「学校長・事務
担当者会議」にて再度説明を行い、適正に運用しま
す。

小中学校
所管課へ
措置を求
める事項

　文書の取扱いにおいて、提出書類の文書分類欄、決裁日の記入漏れ及
び課長印等の押印漏れが見受けられたので、学校事務担当者への事務説
明会等において、日向市小中学校文書取扱要領に基づき周知徹底を図ら
れたい。

　校長会や教頭会、学校事務説明会等で適正処理に
ついて説明および指導を行います。
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